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Servico Plblico Federal
Ministério da Educacdo
Fundacgdo Universidade Federal de Mato Grosso do Sul | =

UFMS|

RESOLUGCAO N2 125, DE 30 DE AGOSTO DE 2019.

Aprova o Regulamento de Estdgio do
Curso de Engenharia de Computag¢do da
Faculdade de Computagdo da UFMS.

O CONSELHO DE FACULDADE DA FACULDADE DE COMPUTACAO da Fundagdo
Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribui¢des legais e considerando
o contido no processo 23104.027153/2019-50, resolve:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 Aprovar o Regulamento de Estdgio do Curso de Engenharia de
Computacdo da Faculdade de Computacdo da Fundacdo Universidade Federal de Mato
Grosso do Sul.

CAPITULO Il
DA COE/EC/Facom

Art. 2° A Comiss3o de Estagio (COE) do Curso de Engenharia de Computacdo
(EC) da Faculdade de Computacdo (Facom) da Fundacdo Universidade Federal de Mato Grosso
do Sul (UFMS) é formada pelo Coordenador do Curso, membro nato, por, no minimo, trés
representantes docentes, um representante discente, com o objetivo de planejar, coordenar,
validar e avaliar o estdgio dos académicos do curso de Engenharia da Computacdo da Facom
e reger-se-a pela presente regulamentacao e pela Resolu¢ao n2 107, de 16 de junho de 2010
do Conselho de Ensino de Graduacdo (COEG) e Resolucdo n2 64, de 17 de fevereiro de 2017,
do Conselho de Graduacao (Cograd).

§ 1° O mandato dos membros docentes da COE/EC/Facom, designados pelo
Conselho de Faculdade da Facom, serd de dois anos, podendo haver reconducdo por igual
periodo.

§ 2° Compete ao Conselho de Faculdade designar, entre os membros docentes,
o Presidente da COE, com mandato de dois anos, podendo haver uma reconducdo por igual
periodo.

§ 3° O representante discente deverd estar regularmente matriculado no curso
e ser indicado pelo DCE.

§ 4° O mandato do representante discente sera de um ano, podendo ser
reconduzido por igual periodo.
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Art. 3° As atribuicdes da COE/EC/Facom sdo aquelas estabelecidas no art. 45
da Resolucdo n? 107, de 16 de junho de 2010, COEG.

Paragrafo Unico. As atribuicbes que dependam de recursos materiais ou meios
geridos por outras unidades da UFMS serdao cumpridas na medida em que tais recursos ou
meios sejam assegurados.

Art. 4° As atribuicdes do Presidente da COE/EC/Facom s3o aquelas
estabelecidas no art. 46 da Resolucdo n? 107, de 16 de junho de 2010, COEG.

Art. 5° Todo inicio de periodo letivo regular, a COE/EC/Facom divulgara o seu
calendario de reunides no site da Facom.

CAPITULO Il
DO ESTAGIO

Art. 6° O estdgio do curso de Engenharia da Computa¢do, como parte
integrante do curriculo, visa:

| - integrar e consolidar os conhecimentos adquiridos durante o curso por meio
da participacdo do académico em situacdes reais de trabalho;

Il - propiciar vivéncia nos meios em que sera inserido profissionalmente e
contato com ambientes de trabalho do profissional de Computacao;

Il - possibilitar o desenvolvimento da sensibilidade e habilidade para o trato
com o elemento humano dos diversos niveis;

IV - propiciar oportunidade de aumento, integragdo e aprimoramento de
conhecimentos por meio da aplicagao destes;

V - permitir uma avaliagdo do campo e mercado de trabalho do futuro
profissional de Computacdo, bem como das realidades sociais, econOmicas e
comportamentais de sua futura classe profissional;

VI - desenvolver a consciéncia das limitacdes de um curso de graduacdo, da
necessidade do continuo aprimoramento individual e de reciclagens periddicas, face ao
dinamismo da evolucdo tecnoldgica;

VIl - assegurar o entendimento da necessidade de formacdo basica sélida sem
a qual a experiéncia pratica pouco acrescenta.

Art. 7° As dreas nas quais o estagio devera ser realizado s3o:
| - Administragdo de Informatica;

Il - Analise e Desenvolvimento de Sistemas;

[Il - Banco de Dados;

IV - Computacao Grafica;

V - Desenvolvimento de Modelos Computacionais;

VI - Engenharia de Software;

VIl - Hardware;
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VIII - Redes de Computadores;
IX - Suporte a Infra-estrutura de Informatica;
X - Suporte ao Usuario Final no Uso de Software;
Xl - Organizacao, Sistemas e Métodos;

X1l - Outras areas aprovadas pela COE/EC/Facom.

Art. 8° O estagio serd realizado em empresas, instituicdes e 6rgdos publicos ou
junto a profissionais liberais titulares de firmas individuais, atuantes em areas pertinentes.

§ 1° O acompanhamento da UFMS sera realizado por um professor orientador.

§ 2° O acompanhamento na Empresa, Instituicdo ou Orgdo Publico serd
realizado por um Supervisor, que podera ser o préprio profissional liberal, titular da firma
individual.

§ 3° O Professor Orientador serd o Presidente da COE e a orientacdo sera
desenvolvida por meio da modalidade indireta conforme art. 49 da Resoluc¢do n? 107, de 16
de junho de 2010, COEG.

§ 4° As atribuicdes do Professor Orientador s3o aquelas estabelecidas no art.
47 da Resolucdo n2 107, de 16 de junho de 2010, COEG.

§ 5° O Supervisor, que deverd pertencer ao quadro de pessoal da concedente
do estagio, serd o responsavel pelo acompanhamento do estagiario no local do estagio e
devera possuir graduagdo e/ou pds- graduagdo na area de Computagdo e/ou experiéncia
profissional na area, comprovada através de Curriculum vitae, a ser analisado e aprovado
pela COE/EC/Facom.

§ 6° S3o atribuicdes do Supervisor:

| - Auxiliar o estagiario no desenvolvimento do seu Plano de Atividades do
Estagiario (PAE) tendo em mente o perfil do curso;

Il - Orientar o estagidrio procurando alinhar os objetivos do estdgio com as
necessidades da empresa;

Il - Informar a COE/EC/Facom qualquer irregularidade praticada pelo
estagidrio no ambito do seu estagio;

IV - Avaliar periodicamente o estagidario quanto ao cumprimento do PAE,
assiduidade, pontualidade e sociabilidade com os demais membros da empresa;

V - Solicitar a COE/EC/Facom orientacBes sobre processos administrativos
sempre que achar necessario.

Art. 9° O estégio tera validade somente apds a aprovacido pelo Presidente da
COE/EC/Facom do PAE e celebracdo de um Termo de Compromisso entre o académico e a
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concedente de estagio, de acordo com modelo disponibilizado pela Facom.

§ 1° O Presidente da COE/EC/Facom terd um prazo de seis dias Uteis, a partir
da data de entrega do PAE para avaliar a solicitacdo.

§ 2° O PAE disposto no Anexo |, devera constar de:

| - Nome do Curso;

Il - Modalidade do Estagio;

Il - Identificacdo do Estagiario (nome, telefone e e-mail);

IV - Identificacdo da Empresa (nome, telefone e e-mail);

V - Identificacdo do Supervisor (nome, telefone e e-mail);

VI - Dados sobre o Estagio (area, duracdo prevista e horarios);
VIl - Descri¢cao detalhada das atividades a serem realizadas;

VIII - Data, local e assinaturas do supervisor, orientador e estagidrio.

§ 3° Para os estagios realizados no ambito da UFMS, o Termo de Compromisso
deve ser assinado pelo académico e pelo Diretor da Unidade da Administracdao Setorial onde
se realizara o estagio.

Art. 10. Para realizar estagio o académico devera:
| - Buscar informacgdes de vagas, com orientacdo da COE/EC/Facom;
Il - Preencher o Termo de Compromisso em trés vias; e

Il - Elaborar o PAE, assessorado pelo orientador e pelo supervisor de estagio.

§ 1° O académico deverd entregar o Termo de Compromisso e o PAE a
COE/EC/Facom, devidamente preenchidos e assinados.

§ 2° Além das atividades previstas nos itens I, Il e Ill deste artigo, s3o
atribuicdes do estagiario:

| - Manter uma postura ética e profissional no desenvolvimento do seu
estdgio respeitando as normas da empresa;

Il - Registrar as atividades desenvolvidas no estagio para elaboracdo dos
relatdrios de atividades;

[l - Informar a COE/EC/Facom qualquer irregularidade praticada pela empresa
no dmbito do seu estagio;

IV - Solicitar a COE/EC/Facom orientacdes sobre procedimentos administrativos
sempre que achar necessario;

V - Cumprir os prazos e exigéncias estabelecidos tanto pela empresa quanto
pela COE/EC/Facom sob pena de ndo aproveitamento do estégio.

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1840498&infra_sistema... 4/8



19/09/2019

https://sei.ufms.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1840498&infra_sistema...

SEI/UFMS - 1467584 - Resolugao

§ 3° O Presidente da COE/EC/Facom serd responsavel pela avaliacdo do PAE e
pela sua assinatura.

§ 4° Os Termos de Compromisso e os respectivos Termos Aditivos deverdo ser
assinados pelo Diretor da Unidade da Administracdo Setorial, pelo académico e pelo
representante legal da concedente, conforme a Resolugao n2 64, de 17 de fevereiro de 2017,
Cograd.

Art. 11. A jornada de atividades do Estdgio ndo deverd ultrapassar seis horas
diarias e trinta horas semanais.

Art. 12. O académico podera pedir prorrogacao do estagio, por meio de Termo
Aditivo ao Termo de Compromisso, firmado antes do final da vigéncia, instruido com o PAE,
relativo ao novo periodo, e Relatdrio de Atividades referente ao periodo que se encerra.

§ 1° A COE/EC/Facom serd responsavel pela avaliacdo da solicitac3o.

§ 2° O académico deverd entregar o Termo Aditivo a COE/EC/Facom,
obrigatoriamente, antes do final da vigéncia do estagio, sendo indeferido de pronto se for
entregue apds o encerramento do prazo de vigéncia.

Art. 13. A duracdo do estagio, na mesma concedente de estagio, ndo poderd
exceder dois anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de necessidades especiais.

Art. 14. No estagio ndo obrigatdrio, o estagidrio deverd receber bolsa ou outra
forma de contraprestacdo, bem como auxilio-transporte.

Paragrafo Unico. Na auséncia de legislacdo especifica, os valores da bolsa, ou de
outra forma de contraprestacdo, e do auxilio-transporte deverdao ser acordados entre a
concedente de estdgio e o académico e fixados no Termo de Compromisso.

Art. 15. No estagio obrigatorio é facultada a concessao de bolsa ou outra
forma de contraprestacdo que venha a ser acordada no Termo de Compromisso.

Art. 16. E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duracdo igual
ou superior a um ano, periodo de recesso de trinta dias, a ser gozado preferencialmente
durante suas férias escolares.

§ 1° O recesso de que trata este artigo deverd ser remunerado quando o
estagidrio receber bolsa ou outra forma de contraprestacao.

§ 2° Os dias de recesso previstos neste artigo serdo concedidos de maneira
proporcional, no caso do estdgio ter duragdo inferior a um ano.
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CAPITULO IV

DO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 17. Para realizar o estdgio obrigatdrio, é necessario que o aluno tenha
cumprido 65% da carga horaria do curso.

Art. 18. O Estdgio Obrigatério deverd totalizar uma carga horaria minima de
acordo com o projeto pedagdgico do curso vigente.

Paragrafo Unico. E permitido que o aluno realize estagio em mais de uma
empresa, desde que a jornada de atividades de estagio ndo ultrapasse o limite previsto no art.
11.

Art. 19. O académico deverd realizar a matricula na disciplina de estagio
obrigatdrio no inicio do periodo letivo regular previsto para o término do estagio e para o
cumprimento da carga horaria minima de estdgio.

CAPITULO V
DA AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 20. Ao final de cada semestre letivo em que o estdgio ndo esta programado
para ser concluido, o estagiario devera entregar o Relatério Parcial de Atividades, disposto no
Anexo Il e de acordo com o calendario estipulado pela COE/EC/Facom.

Art. 21. Ao final do estagio, o académico devera entregar o Relatdrio Final de
Atividades e a Declaracdo de Execucdo de Estagio, emitida pela Empresa ou drgdo
intermediador, conforme os Anexos Il ellll.

Art. 22. O professor orientador avaliard o estagio com base nos relatorios
relacionados nos artigos 20 ou 21, conforme o caso, e emitira um parecer de acordo com
rendimento do estagidrio e carga horaria realizada.

Art. 23. O Professor Orientador deve encaminhar a COE/EC/Facom os
documentos utilizados na avaliacdo do estdgio junto com seu parecer respeitando a data
fixada no calendario da COE/EC/Facom.

Art. 24. No caso de parecer favoravel ao aproveitamento do estigio emitido
pelo Professor Orientador, a COE/EC/Facom emitird um Certificado de Estagio, ou declaragdo
de conclusdo correspondente, constando a carga hordria excedente cumprida no estagio
obrigatério e a carga horaria total cumprida no estdgio ndo obrigatério.

Art. 25. A ndo entrega dos documentos constantes nos artigos 20 ou 21, dentro
do prazo estipulado pelo calendario da COE/EC/Facom inviabilizard o aproveitamento do
estagio.
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§1° A auséncia de Relatérios Parciais de Atividades inviabilizard o
aproveitamento do estdgio, obrigatério ou ndo obrigatério, mesmo que o académico venha a
entregar o Relatério Final.

§2° Com a inviabilizacdo do estagio, o académico ndo recebera Certificado de
Estagio ou declaracdo de conclusdo correspondente, ndo podendo utilizar as horas realizadas
para nenhum outro fim.

§3° No caso do Estdgio Obrigatério, com a inviabilizacdo do estagio, o
académico devera realizar novo estagio.

Art. 26. O académico serd aprovado na disciplina de Estdgio Obrigatdrio caso
tenha cumprido a carga hordria minima de estagio, conforme estabelecido no art. 18, e o
parecer do professor orientador tenha sido favoravel.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 27. Os casos omissos neste Regulamento e que ndo constam na Resolugdo
n2 107, de 16 de junho de 2010, COEG e na Resolucdo 64, de 17 de fevereiro de 2017, Cograd,
serdo resolvidos pela COE/EC/Facom.

Art. 28. Revogar a Resolugdao n2 200, de 3 de dezembro de 2014, a partir do
primeiro semestre letivo de 2020.

Art. 29. Esta Resolugdo entra em vigor a partir do primeiro semestre letivo de
2020.

HENRIQUE MONGELLI,
PRESIDENTE.

Documento assinado eletronicamente por Henrique Mongelli, Presidente de
Conselho, em 11/09/2019, as 14:49, conforme hordario oficial de Mato
Grosso do Sul, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8
de outubro de 2015.
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. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

== https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?

> acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
verificador 1467584 e o cddigo CRC B563120F.
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CONSELHO DE FACULDADE - FACOM
Av Costa e Silva, s/n° - Cidade Universitaria
Fone:

CEP 79070-900 - Campo Grande - MS

Referéncia: Processo n? 23104.027153/2019-50 SEI n? 1467584
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