Servigo Publico Federal
Ministério da Educagao
Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul

INSTRUCAO DE SERVICO N° 81, DE 22 DE JULHO DE 2016.

O PRO-REITOR DE PESQUISA, POS-GRADUACAO E INOVACAO da

Fundag¢ao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicdes ¢,

Considerando a necessidade de regulamentar a concessao de Auxilio
Financeiro a Pesquisador e Auxilio Financeiro a Estudante da Universidade Federal de Mato

Grosso do Sul, resolve:

Art. 1° Fixar normas para a concessdo de Auxilio Financeiro a Pesquisador e
Auxilio Financeiro a Estudante da Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, nos termos
do Anexo desta Instrucao de servico.

Art. 2° Esta Instrugdo de Servigo entra em vigor na data de sua publicacdo e os
casos omissos serdo tratados e analisados pelo Pro-Reitor de Pesquisa, Pos-Graduagdo e
Inovacado da UFMS.

EDSON RODRIGUES CARVALHO
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Servigo Publico Federal
Ministério da Educagao
Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul _

Instrucdo de Servico n° 81, PROPP, de 22 de julho de 2016.

NORMAS PARA A CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADOR
E AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTE DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE MATO
GROSSO DO SUL

Capitulo I
Das Disposi¢des Preliminares

Art. 1° O Auxilio Financeiro a Pesquisador e o Auxilio Financeiro a Estudante reger-se-
a pelas disposi¢des contidas nesta Resolugao.

Art. 2° O Auxilio Financeiro a Pesquisador, natureza de despesa 33.90.20, ¢ definido
como apoio financeiro concedido a pesquisadores, individualmente, exceto na condicdo de
estudante, no desenvolvimento de pesquisas cientificas e tecnolodgicas, nas suas mais diversas
modalidades, observado o disposto no art. 26 da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF).

Paragrafo inico. O Auxilio Financeiro a Pesquisador destina-se ao financiamento de
projetos de pesquisa previamente aprovados pelas instincias da UFMS, desde que seja
coordenado por servidor da UFMS.

Art. 3° O Auxilio Financeiro a Estudante, natureza de despesa 33.90.18, ¢ definido
como concessdo de auxilio para o desenvolvimento de estudos e pesquisas de natureza
cientifica, realizados por pessoas fisicas na condi¢do de estudante, observado o disposto no
art. 26 da Lei Complementar n° 101, de 2000.

Paragrafo tinico. O Auxilio Financeiro a Estudante destina-se ao financiamento de
projetos de pesquisa previamente aprovados pelas instdncias da UFMS.

Capitulo II
Dos Objetivos

Art. 4° O Auxilio Financeiro a Pesquisador e o Auxilio Financeiro a Estudante tem os
seguintes objetivos:

I - fomentar as atividades de pesquisa e inovagao no ambito da UFMS;

IT - estimular o desenvolvimento de projetos de pesquisa e inovagao;

IIT - possibilitar a geragdo e a transformagdo do conhecimento de forma a atender as

necessidades e interesses da sociedade a partir de projetos de pesquisa e inovacao

tecnologica desenvolvidos na UFMS; e

IV - contribuir para a consolidagdo da UFMS como centro de referéncia em pesquisa e

inovagdo através do fortalecimento dos seus programas de pds-graduagdo e grupos de

pesquisa.

Capitulo III
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Do Auxilio Financeiro a Pesquisador

Art. 5° O fomento e incentivo a pesquisa e inovacdo através do “Auxilio Financeiro a
Pesquisador” dar-se-4 por meio da concessao de recursos financeiros destinados ao custeio de
projetos realizados na UFMS.

Art. 6° Somente o coordenador do projeto de pesquisa podera pleitear o auxilio
financeiro disposto neste regulamento.

Art. 7° O “Auxilio Financeiro a Pesquisador” tem como principal funcdo subsidiar, de
forma parcial, despesas urgentes e especificas necessarias a boa conducdo dos projetos de
pesquisa e de inovacao tecnologica.

Paragrafo unico — Para fins do disposto no caput deste artigo, despesas urgentes serdo
entendidas como aquelas despesas de pequeno vulto, e que ndo possam ser submetidas aos
procedimentos de compras normais da UFMS sem prejudicar o andamento da pesquisa em
desenvolvimento.

Art. 8 Um pesquisador ndo poderd solicitar um novo “Auxilio Financeiro a
Pesquisador” quando ainda nao tiver prestado contas de auxilios anteriores.

Art. 9° O Auxilio Financeiro ao desenvolvimento de projetos de pesquisa académico-
cientificos e/ou tecnologicos poderdo ter o uso dos recursos para as seguintes destinacdes:

I) aquisicdo de material de consumo destinado exclusivamente aos fins a que se propde

o0 projeto e que ndo constem nas Atas de Registro de Pregos da UFMS;

IT) servigos de terceiros, pessoas juridicas ou fisicas, para provimento de necessidades

imprescindiveis a execu¢do do projeto;

IIT) aquisicdo e manutencdo de tecnologias em informatica e da informacao

caracterizadas como custeio;

IV) confec¢do de material para apresentagdo de trabalhos, como posteres, banners,

video e outros;

V) Pagamento de taxa de inscricdo em eventos;

VI) pagamento de taxas extras para participacdo em oficinas, mini-cursos € outras

atividades inseridas no evento, cuja participagdo implique pagamento além do valor da

inscri¢do geral.

VII) pagamento de despesas com revisdo de texto e adequacdo do trabalho as normas

técnicas vigentes;

VIII) contratacdo de profissional especializado, para servigo de traducdo de texto para

outros idiomas; e

IX) servicos e taxas relacionados a importagao.

Capitulo IV
Do Auxilio Financeiro a Estudante
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Art. 10. O fomento e incentivo a pesquisa e inovagao através do “Auxilio Financeiro a
Estudante” dar-se-4 por meio da concessdo de recursos financeiros destinados ao custeio de
projetos realizados na UFMS.

Art. 11. Somente o aluno vinculado a projeto de pesquisa cadastrado e aprovado nas
instdncias da UFMS podera pleitear o auxilio financeiro disposto neste regulamento.

Paragrafo inico: No caso de alunos do Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo
Cientifica (PIBIC); Programa Institucional de Bolsas de Iniciagdo em Desenvolvimento
Tecnologico (PIBITI) ou Programa Institucional de Iniciagdo Cientifica nas Agdes
Afirmativas (PIBIC-Af) o coordenador do projeto de pesquisa devera solicitar 8 CPQ/PROPP
a inclusdo do aluno em seu projeto de pesquisa.

Art. 12. O “Auxilio Financeiro a Estudante” tem como principal fun¢do subsidiar, de
forma parcial, despesas especificas necessarias a boa conducdo dos projetos de pesquisa e de
inovagao tecnoldgica da UFMS.

Paragrafo unico — Para fins do disposto no caput deste artigo, despesas especificas
serdo entendidas como aquelas despesas de pequeno vulto, e que ndo possam ser submetidas
aos procedimentos de compras normais da UFMS sem prejudicar o andamento da pesquisa
em desenvolvimento.

Art. 13. O Auxilio Financeiro ao desenvolvimento de projetos de pesquisa académico-
cientificos e/ou tecnologicos poderdo ter o uso dos recursos para as seguintes destinacdes:

I) taxa de inscri¢ao em eventos;

IT) despesas com hospedagem, alimentagdo e locomog¢ao urbana;

IIT) participacdo de alunos em cursos ou disciplinas em outro Curso de Pés-Graduagao,

desde que estejam relacionados as suas dissertagdes e teses; €

IV) participagdo em cursos e treinamentos em técnicas de laboratdrio e utilizacdo de

equipamentos.

Capitulo V
Da Solicitagao do Recurso

Art. 14. Os Auxilios Financeiros a Pesquisador e a Estudante s6 poderdo ser
concedidos para projetos/planos de trabalho de pesquisa aprovados pelas instancias
competentes da UFMS.

Paragrafo unico. Os auxilios serdo concedidos mediante a apresentacdo do
Requerimento de Solicitacdo do Auxilio (Anexo I ou Anexo II).

Art. 15. O beneficidrio devera observar, quando da utilizacdo dos recursos recebidos,
ao principio da obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administracdo, e pautar sua
escolha pelo menor prego, sem deixar de considerar, igualmente os aspectos de qualidade e de
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rendimento que possam comprometer o resultado da pesquisa, possibilitando assim o melhor
aproveitamento dos recursos publicos.

§ 1° Para compras e contratagdes de servigos, o pesquisador deverd apresentar
cotagdes de precos feitas por pelo menos (03) trés fornecedores, de acordo com a legislacao
aplicavel, excetuando os casos de fornecedor ou revendedor exclusivo, situacdo em que
devera ser apresentado o respectivo certificado de exclusividade, observadas as disposi¢des
legais, inclusive nos casos de importacao.

§ 2° Antes de autorizar o fornecimento dos bens ou servicos, o Pesquisador deve
verificar se a empresa fornecedora ¢ considerada apta nos cadastros fiscais publicos (Sintegra
da Secretaria da Fazenda e Cadastro da Secretaria da Receita Federal — CNPJ), acessiveis pela
internet em www.sintegra.gov.br e www.receita.fazenda.gov.br.

§ 3° O resultado da Consulta de Inscricdo e da Situa¢do Cadastral (do Sintegra) ¢ a
Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (da
Receita Federal) devera ser anexada a respectiva nota fiscal na prestagcdo de contas.

Art. 16. O Requerimento de Solicitagdo do Auxilio devera ser apresentado com os
seguintes documentos:

I - para taxa de inscricdo em eventos cientificos: copia do artigo cientifico, copia do

aceite do trabalho e/ou comunicacdo oficial para participagdo em congresso/conferéncia

e copia da programagdo do evento com especificacdo do valor da taxa de inscrigao;

IT - para pagamento de tradugdes: copia do artigo cientifico constando autoria/co-autoria

em nome do solicitante, apresentacdo de no minimo 3 (trés) or¢gamentos;

Il - para pagamento de taxa de publicacdo: copia do artigo cientifico constando

autoria/co-autoria em nome do solicitante e comprovante do valor cobrado pela

publicacdo do periddico;

IV - servigos eventuais em coleta de dados e trabalho de campo no Pais (guia, piloteiro,

etc.): plano de atividades (titulo do projeto, objetivos especificos da atividade em

questdo, descricao detalhada das atividades e cronograma);

V - para aquisi¢ao de material de consumo de itens que ndo constam de Ata de Registro

de Precos da UFMS vigente, ¢ que ndo possam se submeter aos procedimentos de

compras normais da instituicdo, sem causar prejuizos a consecucdo dos objetivos do

projeto: relagdo dos itens contendo apresentagdo de no minimo 3 (trés) or¢amentos

(quando aplicavel);

VI - para pagamento de analises de amostras em laboratorios especializados (servigos de

terceiros): descrigdo das amostras a serem realizadas as analises ¢ de no minimo 3 (trés)

or¢amentos (quando aplicavel); e

VII - para o pagamento dos demais itens de despesa deve ser observado o disposto no

Art. 15.

Capitulo VI
Repasse do Recurso
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Art. 17. O repasse do Auxilio Financeiro a Pesquisador e do Auxilio Financeiro a
Estudante, solicitado e aprovado pela PROPP, obedecendo a legislagdo vigente, sera
repassado em conta corrente especifica do beneficiario do auxilio.

Capitulo VII
Da utiliza¢ao dos Recursos Financeiros

Art. 18. Os recursos concedidos devem ser utilizados dentro do prazo de vigéncia do
beneficio e implicara a obrigatoriedade de apresentacdo de prestagdo de contas a PROPP, no
prazo maximo de 30 dias ap6és o prazo de aplicagdo previsto na solicitagdo ou do
cumprimento total do projeto se concluido antes do prazo.

Art. 19. No caso de pagamento de pessoa juridica, por servigos prestados ou aquisi¢ao
de materiais de consumo, a nota fiscal/fatura devera, obrigatoriamente, conter: nome e
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do beneficiario, data da emissdo e descricao
detalhada do material adquirido ou do servico prestado.

Art. 20. O Pesquisador assume todas as obrigagdes legais decorrentes de eventuais
contratagdes de pessoa fisica ou juridica necessdria a consecug¢do do objeto, garantida a
aceitacdo de que tais contratacdes ndo t€ém nem terdo vinculo de qualquer natureza com a
UFMS.

Art. 21. O beneficidrio deve seguir o principio da economia de recurso, através do
menor preco, efetuando pesquisa de mercado em no minimo 3 (trés) estabelecimentos,
observados os principios da impessoalidade, moralidade e economicidade, objetivando o
melhor aproveitamento possivel do dinheiro publico.

Art. 22. Todos os produtos e servigos adquiridos deverdo estar associados ao
desenvolvimento, protecdo do produto ou processo inventivo e divulgagdo do(s) resultado(s)
do(s) projeto(s) de pesquisa e de inovagdo tecnoldgica.

Art. 23. O saldo ndo utilizado devera ser devolvido a UFMS, em até cinco dias apos o
prazo previsto para a utilizagdo dos recursos, por meio de Guia de recolhimento da Unido
(GRU), e seu comprovante de pagamento devera ser anexado na prestacdo de contas.

Art. 24. E vedado:

I - utilizar recursos para qualquer outra finalidade, que ndo a prevista no projeto;

IT - computar nas despesas do projeto taxas de administragdo, Imposto sobre Operagdes
de Crédito, Cambio e Seguro ou relativas a Titulos ou Valores Mobilidrios (IOF), ou
qualquer outro tributo ou tarifa incidente sobre operagao ou servigo bancario;

III - a utilizag¢do dos recursos a titulo de empréstimo pessoal ou a outrem para reposi¢cao
futura;

IV - transferir a terceiros as obrigacdes assumidas;
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V - utilizar os recursos aprovados para realizagdo de obras/reformas nas dependéncias
da Instituicao; e

VI - pagamento de despesas pessoais ou de rotina como, contas de luz, agua, telefone,
internet e similares.

Capitulo VIII
Dos Relatorios e Prestacao de Contas

Art. 25. O recebimento de recursos via Auxilio Financeiro a Pesquisador e Auxilio
Financeiro a Estudante implicara a obrigatoriedade de apresentacdo de prestacdo de contas, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias ap6s o término da vigéncia.

Art. 26. Da prestagao de contas devera constar, no minimo, os seguintes itens:

I - relatério das atividades realizadas, apresentando os resultados obtidos;

IT - relatorio fisico-financeiro prestando conta da aplicacdo detalhada dos recursos,
segundo cada atividade/item previsto no orcamento apresentado no ato da solicitagao;
IIT - notas fiscais, recibos ¢ demais formas de comprovagao previstas em lei, para cada
item executado;

IV - caso sejam contratados servigos de terceiros — Pessoa Fisica, devera ser apresentada
na prestacdo de contas, a nota fiscal emitida pela Prefeitura Municipal, como
contribuinte individual; e

V - comprovante de devolugdo do saldo nao utilizado (quando for o caso).

Paragrafo unico. Somente serdo admitidos, como comprovantes de despesa, aqueles
documentos emitidos dentro do prazo de vigéncia do auxilio concedido.

Capitulo IX
Da Inadimpléncia

Art. 27. Considerar-se-a em situagdo de inadimpléncia, com consequente instauracao
de tomada de contas especial, cobranga judicial e Processo Administrativo Disciplinar o
beneficiario que:

I - ndo apresentar os Relatorios dos resultados obtidos, nos prazos estipulados;

IT - ndo apresentar o Relatdrio Fisico-financeiro dos recursos aplicados;

III - ndo apresentar a GRU de recolhimento dos recursos nao utilizados, caso
pertinente;

IV - ndo tiver os seus Relatorios Técnicos Cientificos e Relatorio Fisico Financeiro
aprovados pela UFMS;

Paragrafo Uinico. A andlise final dos Relatorios serd realizada obrigatoriamente por
equipe da PROPP.

Capitulo X
Disposic¢des Finais
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Art. 28. A UFMS, através da Divisdao de Controle Financeiro da PROPP
(DICF/PROPP) reserva-se o direito de acompanhar e avaliar a execugdo do projeto/plano de
trabalho, fiscalizar in loco a utilizagdo dos recursos financeiros durante a vigéncia do projeto e
solicitar outras informag¢des mesmo apds o término do projeto, até que seja dada a “aprovagao
final da prestacdo de contas”.

Art. 29. A concessdo de novo Auxilio Financeiro a Pesquisador e Auxilio Financeiro a
Estudante somente serd permitida ap6s a conclusdo da prestagdo de contas referente a
concessao anterior.

Art. 30. Toda e qualquer atividade financiada via “Auxilio Financeiro a Pesquisador e
Auxilio Financeiro a Estudante” que envolver veiculagdo de material de divulgagdo, devera,
obrigatoriamente, conter a logomarca da UFMS, bem como a men¢ao quanto ao apoio em sua
realizagdo.

Art. 31. Os recursos financeiros do “Auxilio Financeiro a Pesquisador” nao poderdo
ser concedidos a servidores com afastamento integral, seja qual for o motivo.

Art. 32. Os recursos financeiros do “Auxilio Financeiro a Pesquisador” e do “Auxilio
Financeiro a Estudante” de que tratam essa norma nao sao aplicaveis ao elemento de despesas
na modalidade “bolsas” de que trata a Resolu¢do/CD n° 134 de 03 de dezembro de 2015.

Art. 33. Esta Instrucdo de Servigo entra em vigor na data de sua publicacdo e os casos
omissos serdo tratados e analisados pelo Pro-Reitor de Pesquisa, Pos-Graduagdo e Inovacao
da UFMS.
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Anexo 1

REQUERIMENTO PARA SOLICITACAO DE AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADOR
PPG

Projeto

Origem Datada | Horéario Data da | Horéario da
g Saida | da Saida | Chegada | Chegada

. |Aéreo . |Veiculo Proprio | |Veiculo Oficial |  |Rodoviario

Nome Completo

CPF

RGA

Banco Agéncia Cont

Valor Solicitado (R$)
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Assinatura do Pesquisador

Assinatura do Coordenador do PPG
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Anexo I1

REQUERIMENTO PARA SOLICITACAO DE AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTE

PPG

Projeto

Data da
Saida

Horario da
Chegada

Horarioda| Datada

Origem Saida Chegada

Rodoviario

Veiculo Proprio Veiculo Oficial

Nome Completo

CPF

RGA

Banco Agéncia Conta

Valor Solicitado (R$)
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Assinatura do Requerente Assinatura do Coordenador do Projeto de Pesquisa

Assinatura do Orientador Assinatura do Coordenador do PPG
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